SMERNICE PRO ZADAVANI VEREJNYCH

ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU OBCE STRITEZ

Smeérnice gislo: 2/2013

Obec: Stritez

Adresa: 739 59 Stiitez u Ceského Tésina 118

ICO: 00576913

Datum zpracovani: 10.12.2013

Zpracoval: Petr Machalek

Schvalil: ZO obce Stiitez €. usn. 25/454 ze dne 18.12.2013
Smeérnice nabyva ucinnosti: 1.1.2014

1.
Obecna ustanoveni

11 Tyto zasady jsou zavazné pro zadavani vefejnych zakazek Obce Stfitez. Vychazi ze zakona
€. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

12 Smyslem zasad je sjednotit a v maximalni mife objektivizovat postup pfi zadavani vefejnych
zakazek, zejména ,verejnych zakazek malého rozsahu“ (VZMR). Jejim cilem je zajistit
hospodarné vynakladani finanénich prostfedk(l z rozpoctu obce pfi soucasné vysoké
kvalité realizovanych dodavek, provedenych praci nebo poskytovanych sluzeb,

13 Obec v souladu s § 18 odst. 5 neni povinna zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupem
podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zadsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace dle § 6 zak. €. 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

14 Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2.000.000,--
K& bez DPH, nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,-- K& bez DPH.

15 Zadavatelem je Obec Stfitez prostfednictvim Obecniho Ufadu StfiteZz.

2.
Zavazny postup pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu s nepatrnou
hodnotou:limity pro dodavky a sluzby od 10 000,- K€ — 100 000,- K€ bez DPH
limity pro stavebni prace od 20 000,- K¢ — 200 000,- K¢ bez DPH

2.1 O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu s nepatrnou hodnotou rozhoduje starosta, a to po
provedeném zakladnim prizkumu na trhu (telefonicky, pfima poptavka, porovnani
internetovych cen) a na jeho zakladé se rozhodne pro nejvyhodnéjsi nabidnuté podminky. O
vybéru dodavatele a parametrech dodavky bude zpracovan struény zapis.

2.2 K provedeni schvalené vefejné zakazky maleho rozsahu s nepatrnou hodnotou vystavi
pracovnik OU pisemnou objednavku podepsanou starostou nebo mistostarostou.



3.

Zavazny postup pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu se stfedni hodnotou:
limity pro dodavky a sluzby od 100 001 K¢ do 1 000 000 K& bez DPH
limity pro stavebni prace od 200 001 K& do 2 000 000 Ké bez DPH

3.1 Pro vefejnou zakazku malého rozsahu se stfedni hodnotou provede zadavatel zakladni
zadavaci fizeni s moznosti jednodussiho postupu, ktery pfipravi povéfeny pracovnik OU
Stritez.

3.2 Zadavatel je povinen vyzvat alespon 3 dodavatele.

3.3 Pisemna vyzva k podani nabidky musi obsahovat:

¢ identifikaéni udaje zadavatele

e popis pfredmétu vefejné zakazky s vymezenim mnozstvi a druhu pozadovanych
praci

e |hutu pro podani nabidky

34 Vyhodnoceni podanych nabidek provadi nejméné ftficlenna hodnotici komise, ktera bude
jmenovana starostou obce.

3.5 Pisemny zaznam musi obsahovat:
¢ identifikacni Udaje o zakazce a zadavateli
e seznam uchazecu

e vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek s odivodnénim, pro¢ je vitézna
nabidka nejvhodnéjsi

3.6 Po schvaleni v zastupitelstvu obce bude uzaviena smlouva, kterou podepisuje starosta.

4,
Zavazny postup pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu s vyznamnou hodnotou:
limity pro dodavky a sluzby od 1 000 001 K& do 2 000 000 K& bez DPH
limity pro stavebni prace od 2 000 001 Ké do 6 000 000 K& bez DPH

4.1 Zameér na zakazku malého rozsahu s vyznamnou hodnotou schvaluje zastupitelstvo obce.
4.2 Zadavatel je povinen vyzvat alespori pét dodavatelt

43 Vyzva k podani nabidky musi obsahovat zejména:
+ pfedmét plnéni s vymezenim mnozstvi a druhu pozadovanych praci, dodavek nebo
sluzeb,
+ |hatu a misto pInéni,
+ podminky a pozadavky na zpracovani nabidky v&. nabidkové ceny,
» udaje o hodnoticich kritériich
« misto a Ihdtu pro podani nabidek,
4.4  Vyzva k podani nabidky mize obsahovat:
* pozadavky na platebni podminky (musi je vSak obsahovat v pfipadé, kdy smlouvu
pfipravuje uchazeg),
* informace o moznostech zruSeni zadavaciho fizeni, o vyfazeni nabidek, o nakladech
zadavaciho fFizeni a jiné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky malého
rozsahu.
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5.2

6.1

Uchaze€ musi prokazat své kvalifikacni predpoklady predlozenim pfislusSného opravnéni
k podnikani, tj. u pravnickych osob ovérené kopie vypisu z obchodniho rejstfiku a u fyzickych
0sob ovérené kopie Zivhostenského listu.

Nabidky podavaji uchazedi pisemnou formou bud osobné&, nebo doporucené postou
v zavienych obalkach oznagenych "NEOTVIRAT — vefejna zakazka malého rozsahu —
................. (nazev vefejné zakazky malého rozsahu)' na OU Stfite?, kde jsou
zaevidovany do seznamu nabidek a po uplynuti lIhity k podani nabidek jsou predany
predsedovi hodnotici komise.

Otevirani obalek s nabidkami a jejich hodnoceni provadi nejméné tficlenna hodnotici komise,
ktera bude jmenovana starostou obce.

Clenové hodnotici komise nesmi byt podjati k vefejné zakézce a uchazedtm. Pred
zahajenim jednani podepisi ¢lenové hodnotici komise Eestné prohladeni o své nepodijatosti k
vefejné zakazce a k uchazecim

Obalky s nabidkami otevira hodnotici komise, ktera rozhodne vétsSinou hlast svych &lenu,
zda nabidky maji v8echny nalezitosti, a mUze rozhodnout o vylou€eni uchazece
z daldiho hodnoceni. V pfipadé, Ze jsou vylouceni vSichni uchazeci, I1ze vefejnou zakazku
opakovat za stejnych podminek. O pribéhu otevirani obalek s nabidkami a jejich
posouzeni je sepsan zaznam

Po otevieni obalek s nabidkami a jejich posouzeni provede hodnotici komise vyhodnoceni
nabidek a stanovi navrh jejich poradi, a to vétsinou hlasti svych ¢lent. O prabéhu hodnoceni
nabidek a stanoveni jejich poradi je sepsan zaznam. Hodnotici komise predlozi navrh poradi
nabidek starostovi obce, ktery je pfedlozi Zastupitelstvu obce ke schvaleni

O zadani dané vefejné zakazky malého rozsahu zadavatel vede samostatnou slozku,
ktera zachycuje veSkerou pisemnou dokumentaci.

Po schvaleni v zastupitelstvu obce bude uzaviena smlouva, kterou podepisuje starosta.

5.

Naléhava potieba

V pfipadé naléhavé potfeby, zejména, jde-li o ohrozeni Zivotd nebo zdravi lidi, havarii, pfirodni
katastrofu nebo hrozi-li nebezpeci Skody velkého rozsahu, o zadani vefejné zakazky malého
rozsahu za cenu obvyklou v misté pInéni rozhoduje starosta nebo mistostarosta, a to na
zakladé vyzvy jednomu zdjemci o vefejnou zakazku malého rozsahu podané pisemng,
elektronickou formou, faxem nebo telefonicky s naslednym pisemnym potvrzenim.

Pfed uzavienim smlouvy musi uchaze¢ prokazat své kvalifikacni pfedpoklady pfedloZzenim
pfisludného opravnéni k podnikani, tj. u pravnickych osob kopie vypisu z obchodniho
rejstiiku a u fyzickych osob kopie Zivnostenského listu.

6.
Zavérecna ustanoveni

Rusi se, zaroveri smérnice k postupu pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera byla
schvélena v ZO dne 20.6.2012 €. usneseni 15/234 a dodatek €. 1 k zasadam zadavani vefejnych

zakazek obce Stfitez.



6.2  Tyto Zasady o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Stfitez nabyvaji u€innosti
dnem 1.1.2014

Petr Machalek Mgr. Kapitanova Adéla
starosta obce mistostarosta obce



